Stellenangebot

Buchhalter:in (m/w/d) Pallotti-Mobil e.V.
bei Pallotti-Mobil e. V. e

"Wer anderen hilft, findet oft selbst eine neue Aufgabe, mehr Lebenssinn und Mut — diese Erfahrungen
machen Menschen h&ufig bei Pallotti-Mobil e.V. Der Hilfsverein Pallotti-Mobil ist eine Nonprofit-Initiative
der Pallottinischen Gemeinschaft Berlin mit Sitz in der Nord-Neukdllner katholischen Kirchengemeinde St.
Christophorus. Als Beschaftigungstrager und Nachbarschaftshilfeprojekt ist Pallotti-Mobil im sozialen
Brennpunkt Nord-Neukdllns verwurzelt. An gesellschaftlich prekdren Schnittstellen dienen die
Beschaftigten von Pallotti-Mobil dem Gemeinwohl. Pallotti-Mobil ist ein ergdanzendes Angebot. Wir
suchen Kooperation und sind im Kiez gut vernetzt."

Fiir diesen Verein suchen wir eine(n) Buchalter/in fiir 16 Std. im Monat!

Wir arbeiten mit der Software ,AGENDA”, hier den Modulen Finanzbuchhaltung, Anlagebuchhaltung,
Auftragsabwicklung und Jahresabschluss. Bankkonten sind online angebunden. Unterstiitzung durch
Steuerberaterin ist gewahrleistet.

lhre Aufgaben:

- Verbuchung der Geschéftsvorfille

- Debitoren / Kreditoren

- Anlagen

- Uberwachung des Zahlungsverkehrs

- Vorbereitung des Jahresabschlusses

- Mithilfe bei der Erstellung des jahrlichen Haushalts

Wir erwarten:
e Berufserfahrung als Buchhalter:in
e  Gute Sprachkenntnisse in Deutsch
e Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Motivation
e Teamfahigkeit
e Erweitertes Polizeiliches Flihrungszeugnis

Wir bieten:
e eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
e ein angenehmes Arbeitsklima in einem lockeren und bunten Team
e Verglitung in Anlehnung an TV-L Berlin

Wir freuen uns tiber Ihre Bewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf. Bewerbungen von Frauen sind
ausdricklich erwiinscht.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Marie-Hélene MRig (Blroleitung)
Tel: +49 30 62982645

E-Mail: info@pallotti-mobil.de
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